REGULAMIN DZIALANIA
KOMISJI REWIZYJNEJ
POLSKIEGO ZWIAZKU HOKEJA NA TRAWIE

§1

Komisja Rewizyjna jako organ wtadz Zwigzku w zakresie kontroli dziata w
oparciu
o przepisy i Statut Polskiego Zwigzku Hokeja na Trawie.

§2

Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole pod wzgledem celowosci,
rzetelnosci i gospodarnosci, przy czym w okresleniu rzetelnosci miesci sie
réwniez legalnosc¢, a w okresleniu gospodarnos$¢ miesci sie okreslenie
0szczednosce.

§3

Komisja Rewizyjna podejmuje konkretne kontrole =z inicjatywy wiasnej,
jak réwniez z inicjatywy Prezesa Zwigzku, Zarzadu oraz Prezydium.

§4

Komisja Rewizyjna wykonuje swe zadania na podstawie perspektywicznego
(czteroletniego) planu pracy oraz na podstawie rocznych planéw pracy. Moze
rowniez przeprowadzac w razie potrzeby kontrole dorazne.

§5

Kontrole przeprowadza sie w oparciu o program kontroli, opracowany przez
cztonka Komisji Rewizyjnej przeprowadzajgcego konkretng kontrole, zatwierdzony
na posiedzeniu Komisji. Programy konkretnych kontroli opracowywane sg na
podstawie programéw ramowych, ktére przygotowane beda:

- odnos$nie kontroli finansowej - przez Komisje Rewizyjng we wiasnym
zakresie;

- w zakresie kontroli organizacji imprez - przy wspoéipracy z wydziatem
organizujagcym impreze;

- w zakresie kontroli Szkdét Mistrzostwa Sportowego w czesci dotyczacej
analizy i oceny efektywnosci szkolenia i wynikow sportowych — we
wspotpracy z kierownikiem Wydziatu Wyszkolenia Zwigzku.



§6

Przeprowadzane przez Komisje Rewizyjng kontrole obejmujg zaréwno analize
i ocene dziatalnosci organizacyjnej kontrolowanych jednostek jak i kontrole
dochoddéw i wydatkéw tych jednostek.

§7

Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢:

A. Wtadz Zwigzku oraz poszczegélnych jednostek organizacyjnych Zwigzku,
a w szczegolnosci: Zarzadu, Prezydium, Biura i Komisji Zwigzku;

B. Cztonkoéw zwyczajnych Zwigzku - w zakresie zadan zleconych i finansowanych
przez Zwigzek oraz innych zadan, na wykonanie ktorych przyznane
zostaty srodki materialne w postaci dotacji czy tez na podstawie zawartych
umow dotyczacych organizacji szkolenia, imprez sportowych czy tez zakupu
sprzetu;

C. Szkét Mistrzostwa Sportowego;

D. Innych jednostek organizacyjnych dotowanych przez Zwigzek.

§8

Przeprowadzajacy kontrole cztonkowie Komisji Rewizyjnej po uzyskaniu zgody
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej w trakcie przeprowadzania kontroli moga
korzysta¢ z pomocy ekspertéw jak np. treneréw czy tez biegtych ksiegowych.

§9

Cztonek Komisji Rewizyjnej przystepujac do kontroli zaktada akta kontroli.
Akta kontroli obejmujg wszelkie materiaty zebrane w toku kontroli, jak:
kserokopie dokumentéw, odwiadczenia czy tez wyjasnienia. Akta kontroli prowadzi
sie zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci, numerujac kolejno strony akt. Na
poczatku akt zamieszcza sie program kontroli oraz wykaz materiatdw,
wymieniajgc ich nazwy i wskazujac odpowiednie strony akt.

§ 10

Dokonane w toku kontroli ustalenia przeprowadzajgcy kontrole cztonek Komisji
Rewizyjnej opisuje w protokole kontroli w sposéb uporzadkowany, zwiezty i
przejrzysty. Protokot kontroli winien w szczegolnosci zawierac:

e oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, imie i nazwisko kierownika;

e okreslenie osoby przeprowadzajgcej kontrole;

e date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

e okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

e opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem na
podstawy dokonanych ustaleh zawarte w aktach kontroli, w tym
stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw
oraz 0s0b za nie odpowiedzialnych;



e wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki
kontrolowanej;
e podpisy cztonka Komisji Rewizyjnej przeprowadzajgcego kontrole oraz
kierownika jednostki kontrolowanej;
e parafy ww. osdb na kazdej stronie protokotu;
e ewentualng wzmianke o wniesieniu zastrzezen co do tresci protokotu do
Komisji Rewizyjne;.
Protokdt sporzadza sie w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje
kierownik jednostki kontrolowanej (termin).

§ 11

Po przeprowadzeniu kontroli w razie potrzeby cztonek Komisji Rewizyjnej
przeprowadzajgcy kontrole opracowuje projekt wystgpienia pokontrolnego do kierownika
jednostki kontrolowanej (ewentualnie réwniez do kierownika jednostki nadrzednej)
zawierajacy ocene kontrolowanej dziatalnosci, w tym oséb odpowiedzialnych za te
dziatalnos¢, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci, w tym ich przyczyn, takze uwagi
I wnioski w sprawie ich usuniecia.
W wystgpieniu pokontrolnym moze by¢ takze zawarta ocena wskazujgca na
niezasadnos¢ zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji przez osobe
odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidtowosci.
Tres¢ wystgpienia pokontrolnego zatwierdza Komisja Rewizyjna na najblizszym
posiedzeniu od zakonczenia kontroli. W przypadkach nie cierpigcych zwtoki - tresé
wystgpienia pokontrolnego zatwierdza Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, informujac o
tym na najblizszym posiedzeniu Komisji Rewizyjne;.
Wystgpienie pokontrolne podpisuje cztonek Komisji Rewizyjnej przeprowadzajacy
kontrole oraz Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;j.
Opis wystgpienia dorecza sie rowniez Prezesowi Zwigzku oraz Sekretarzowi
Generalnemu.

§ 12

Dokumentacja Komisji Rewizyjnej przechowywana jest w lokalu Zwigzku w zamknietej
szafie. Za prawidtowosc¢ prowadzenia dokumentacji oraz jej przechowywanie odpowiada
Sekretarz Komisji Rewizyjnej.

§ 13

O wyniku kontroli informowaé beda Zarzad Zwigzku i jego Prezydium cztonkowie
Komisji Rewizyjnej obecni na ich posiedzeniach.

§ 14

Kazdy cztonek Komisji Rewizyjnej zobowigzany jest do przeprowadzenia, co najmniej
jednej kontroli w kazdym kwartale.

Kwartat, w ktérym wybrano Komisje Rewizyjng, przeznaczony jest na opracowanie
planéw i programéw kontroli.

§ 15

Regulamin niniejszy zostat uchwalony przez Walne Zgromadzenie cztonkéw w dniu
26.02.2005r.



